
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ  ГОРОДА  СТАВРОПОЛЯ

СТАВРОПОЛЬСКОГО  КРАЯ

14.08.2024                 г .  Ставрополь                     №  1761

О внесении изменений в постановление администрации города Ставрополя от 
02.09.2016 № 2051 «Об утверждении Порядка взаимодействия отраслевых 
(функциональных) и территориальных органов администрации
города Ставрополя по закладке, ведению и хранению похозяйственной книги 
города Ставрополя»

В соответствии с федеральными законами от 06 октября 2003 г.
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», от 07 июля 2003 г. № 112-ФЗ «О личном подсобном 
хозяйстве», приказом Министерства сельского хозяйства Российской 
Федерации от 27 сентября 2022 г. № 629 «Об утверждении формы и порядка 
ведения похозяйственных книг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление администрации города Ставрополя
от 02.09.2016 № 2051 «Об утверждении Порядка взаимодействия отраслевых 
(функциональных) и территориальных органов администрации города 
Ставрополя по закладке, ведению и хранению похозяйственной книги города 
Ставрополя» (далее – постановление) следующие изменения:

1) наименование изложить в следующей редакции:
«Об утверждении Порядка взаимодействия отраслевых 

(функциональных) и территориальных органов администрации города 
Ставрополя по ведению похозяйственной книги города Ставрополя»;

2) преамбулу изложить в следующей редакции:
«В соответствии с федеральными законами от 06 октября 2003 г.

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», от 07 июля 2003 г. № 112-ФЗ «О личном подсобном 
хозяйстве», приказом Министерства сельского хозяйства Российской 
Федерации от 27 сентября 2022 г. № 629 «Об утверждении формы и порядка 
ведения похозяйственных книг»;

3) пункт 1 изложить в следующей редакции:
«1. Утвердить Порядок взаимодействия отраслевых (функциональных) 

и территориальных органов администрации города Ставрополя по ведению 
похозяйственной книги города Ставрополя согласно приложению.»;

4) приложение «Порядок взаимодействия отраслевых 
(функциональных) и территориальных органов администрации города 
Ставрополя по закладке, ведению и хранению похозяйственной книги города 
Ставрополя» к постановлению изложить в следующей редакции:
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«ПОРЯДОК

взаимодействия отраслевых (функциональных) и территориальных
органов администрации города Ставрополя по ведению похозяйственной 

книги города Ставрополя

1. Настоящий Порядок взаимодействия отраслевых (функциональных) и 
территориальных органов администрации города Ставрополя по ведению 
похозяйственной книги города Ставрополя (далее – Порядок) разработан в 
соответствии с федеральными законами от 06 октября 2003 г.
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», от 07 июля 2003 г. № 112-ФЗ «О личном подсобном 
хозяйстве», приказом Министерства сельского хозяйства Российской 
Федерации от 27 сентября 2022 г. № 629 «Об утверждении формы и порядка 
ведения похозяйственных книг».

2. Учет личных подсобных хозяйств (далее – хозяйство) осуществляется 
в похозяйственных книгах (далее – книга) в электронной форме с 
использованием комплексной информационной системы сбора и обработки 
бухгалтерской и специализированной отчетности сельскохозяйственных 
товаропроизводителей, формирования сводных отчетов, мониторинга, учета, 
контроля и анализа субсидий на поддержку агропромышленного комплекса.

Ведение книг осуществляется зарегистрированными в федеральной 
государственной информационной системе «Единая система идентификации 
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме» должностными лицами (при условии идентификации и 
аутентификации) с использованием усиленных квалифицированных 
электронных подписей таких лиц на основании сведений, предоставляемых на 
добровольной основе гражданами, ведущими личные подсобные хозяйства 
(далее – член хозяйства).

3. Ведение книги осуществляет администрация города Ставрополя в 
лице комитета экономического развития и торговли администрации города 
Ставрополя.

При ведении книги необходимо обеспечивать конфиденциальность 
информации, предоставляемой членом хозяйства и содержащейся в книге, ее 
сохранность и защиту в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

Сбор сведений и их внесение в книгу осуществляют должностные лица 
администраций Ленинского, Октябрьского, Промышленного районов
города Ставрополя (далее – должностные лица администраций районов города 
Ставрополя). Внесение информации в книгу производится должностными 
лицами администраций районов города Ставрополя на основании сведений, 
предоставляемых на добровольной основе членами хозяйств. 

4. В соответствии с пунктами 2 и 3 настоящего Порядка должностные 
лица администраций районов города Ставрополя обеспечивают сбор сведений 
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и внесение их в книгу согласно порядку ведения похозяйственных книг, 
утвержденному приказом Министерства сельского хозяйства Российской 
Федерации от 27 сентября 2022 г. № 629
«Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг». 

Сведения о хозяйствах собираются должностными лицами 
администраций районов города Ставрополя по состоянию на 01 января 
текущего года путем сплошного обхода хозяйств и опроса членов хозяйств в 
период с 10 января по 15 февраля текущего года, а также путем регулярного 
опроса членов хозяйств об изменениях в количестве животных в хозяйствах, 
путем самостоятельного предоставления членами хозяйств сведений
об изменении количества животных. Должностные лица администраций 
районов города Ставрополя не позднее 20 августа текущего года собирают и 
направляют обобщенные сведения о хозяйствах, находящихся на территориях 
районов города Ставрополя, в комитет экономического развития и торговли 
администрации города Ставрополя. 

5. Комитет экономического развития и торговли администрации города 
Ставрополя вносит в книгу обобщенные сведения о хозяйствах не позднее
01 сентября текущего года.

6. Комитет экономического развития и торговли администрации города 
Ставрополя предоставляет любому члену хозяйства выписку из книги
в любом объеме, по любому перечню сведений и для любых целей
в произвольной форме.

Любой член хозяйства может просмотреть записи по лицевому счету 
только своего хозяйства.

Заявление о предоставлении выписки из книги может быть заполнено от 
руки, машинописным способом либо посредством электронных печатающих 
устройств, а также подготовлено в электронной форме
с помощью использования федеральной государственной информационной 
системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (далее – Единый портал). Заявление члена хозяйства должно 
содержать:

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) члена хозяйства; 
почтовый адрес, контактный номер телефона, адрес электронной почты 

(при наличии);
текст заявления;
личную подпись члена хозяйства и дату составления заявления.
Заявление, направленное в электронной форме с использованием 

Единого портала, может быть подписано усиленной неквалифицированной 
электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и 
используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме, в установленном Правительством Российской Федерации порядке.
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В заявлении о предоставлении выписки из книги членом хозяйства 

указывается форма предоставления такой выписки (в форме электронного 
документа или на бумажном носителе).

В случае невозможности формирования выписки из книги в форме 
электронного документа выписка из книги на бумажном носителе 
составляется в двух экземплярах. Оба экземпляра являются подлинными и 
подписываются главой города Ставрополя, должностным лицом, 
ответственным за ведение и сохранность книги, и заверяются печатью 
администрации города Ставрополя.  

Выписка из книги регистрируется и выдается члену хозяйства на 
основании предъявленного документа, удостоверяющего личность, под 
личную подпись в течение 3 рабочих дней со дня подачи письменного 
заявления.».

2. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день
после дня его официального опубликования в газете «Вечерний Ставрополь».

3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте 
администрации города Ставрополя в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет».

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить
на первого заместителя главы администрации города Ставрополя
Семёнова Д.Ю.

Глава города Ставрополя                                                           И.И. Ульянченко


