Приложение 1
к Административному регламенту комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление участков земли на общественных муниципальных кладбищах на территории города Ставрополя, для создания семейных (родовых) захоронений»

СПИСОК 

учреждений, участвующих в предоставлении услуги

	№ п/п
	Наименование учреждения
	Почтовый адрес (юридический, фактически)
	График работы
	Контактные данные
	Адрес Официального сайта учреждений в сети Интернет

	
	
	
	
	Справочный телефон
	Адрес электронный почты
	

	1. 
	Комитет городского хозяйства администрации города Ставрополя 
	355017, 
г. Ставрополь, ул. Дзержинского, 116В/1, 
	Рабочее время: понедельник, 
пятница с 9.00 до 18.00;

перерыв: с 13.00 до 14.00;

выходные дни – суббота, воскресенье
	(8652) 24-27-14
	kghadm@mail.ru  
	http://www.stavadm.ru/ 

	2. 
	Муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг  в городе Ставрополе»
	355017, 
г. Ставрополь, ул. Мира, 282, корп. а,

355006, 
г. Ставрополь, 

355007

ул. Голенева, 21, 

355016

ул. 50 лет ВЛКСМ, 8а-1, ул. Васильева, 49
	Рабочее время:

понедельник-пятница:

с 8.00 до 20.00

суббота:

с 9.00 до 17.00

Без перерыва

Приемное время:

понедельник-пятница:

с 8.00 до 20.00

суббота:

с 9.00 до 13.00

без перерыва
	(8652)24-77-52
	mfc.stv@gradokno.ru.
	http://www.mfc26.ru


Приложение 2

к Административному регламенту комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление участков земли на общественных муниципальных кладбищах на территории города Ставрополя, для создания семейных (родовых) захоронений»
Блок-схема предоставление муниципальной услуги «Предоставление участков земли на общественных муниципальных кладбищах на территории города Ставрополя, для создания семейных (родовых) захоронений» 


	Предоставление неполно пакета документов




	Прием,  регистрация заявления и документов

	Отказ в принятии заявления к рассмотрению




	Передача заявления и пакета документов из МФЦ в Комитет


	Предоставление полного пакета документов


	Решение о предоставлении земельного участка для создания семейного (родового) захоронения
	
	Решение об отказе в предоставлении земельного участка для создания семейного (родового) захоронения

	
	
	

	Подготовка заключения и уведомления о принятом решении

	
	Подготовка заключения и уведомления о принятом решении




	Передача уведомления из Комитета в МФЦ



	Выдача заявителю уведомления об отказе  в предоставлении земельного участка для создания семейного (родового) захоронения




	Выдача заявителю уведомления о предоставлении земельного участка для создания семейного (родового) захоронения


	Обжалование в досудебном, судебном порядке решения об отказе в предоставлении земельного участка для создания семейного (родового) захоронения

	
	Оплата через кредитные организации участка земли для создания семейного (родового) захоронения
	Отказ от оплаты участка земли для создания семейного (родового) захоронения



	Выдача заявителю приказа о предоставлении земельного участка для создания семейного 9родового) захоронения
	
	Выдача заявителю уведомления об отказе  в предоставлении земельного участка для создания семейного (родового) захоронения


	Обжалование в досудебном, судебном порядке решения об отказе в предоставлении земельного участка для создания семейного (родового) захоронения


Приложение 3
к Административному регламенту комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление участков земли на общественных муниципальных кладбищах на территории города Ставрополя, для создания семейный (родовых) захоронений»
Форма 1
Образец заявления на предоставление участка земли на общественном муниципальном кладбище на территории города Ставрополя, для создания семейного (родового) захоронения
Заместителю главы администрации города Ставрополя, руководителю комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя

_______________________________
от ФИО ________________________
_____________________________________

проживающего (ей) ______________

_______________________________

контактный тел.: ________________

_______________________________

Заявление 

О предоставлении участка земли на общественном муниципальном кладбище на территории города Ставрополя, для создания семейного (родового) захоронения
Я,________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
прошу предоставить мне участок земли на общественном муниципальном кладбище города Ставрополя _____________________________________________________________
                                        (Наименование общественного муниципального кладбища города Ставрополя)

Для создания семейного (родового) захоронения общей площадью ____________________
(Площадь земельного участка, подлежащая предоставлению для создания семейного (родового) захоронения)
Ф.И.О. умершего (погибшего) ___________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(В случае резервирования земельного участка под семейное (родовое) захоронение непосредственно при захоронении умершего)
Сведения о ранее предоставленном земельном участке_______________________________

_____________________________________________________________________________

(Номер и дата договора о предоставлении земельного участка на общественном муниципальном кладбище города Ставрополя, Ф.И.О. умерших (погибших) захороненных на участке под семейное (родовое) захоронение)

Я, ___________________________________________________________________________

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах. 

«____»_________________20….  г.




 _______________________
                           дата                                                                                                                 подпись
Форма 2
Журнал регистрации заявлений 

граждан на предоставление муниципальной услуги
	№ п/п
	Дата приема заявле-ния
	Ф.И.О.

заявите-ля
	Адрес места житель-ства (пребыва-ния)
	Название кладбища
	Общая площадь (кв. м) под семейное (родовое) захоронение
	Ф.И.О. умершего (при наличии)
	№ договора, и Ф.И.О. предыдущего владельца участка

	Дата принятия 

решения

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 4
к Административному регламенту комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление участков земли на общественных муниципальных кладбищах на территории города Ставрополя, для создания семейных (родовых) захоронений» 
Формы результатов (бланков)
Форма 1
Расписка-уведомление

Заявление и др. документы гр.________________________________________

	Регистрационный номер заявления 
	Принял

	
	Дата заявления
	Подпись 

специалиста

	
	
	

	
	
	


Форма 2
Решение 

комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя о предоставлении муниципальной услуги

от ______________ 20__ г.

На основании заявления от ___________ 20__ года ______________
 ________________________________________________ (ФИО заявителя), зарегистрированного(ой) и проживающего(ей) по адресу: _________________________________________, по вопросу предоставления муниципальной услуги «Предоставление участка земли на общественных муниципальных кладбищах на территории города Ставрополя. для создания семейного (родового) захоронения» комитетом городского хозяйства администрации города Ставрополя принято решение о предоставлении муниципальной услуги.
Земельный участок, для создания семейного (родового) захоронения в размере ______________ кв.м., расположенный _________________________
(размер земельного участка)                                                  (место расположения земельного участка,
 наименование кладбища, номер квартала, сектора, участка)
предоставляется ____________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя. Которому предоставляется земельный участок)
с правом захоронения на нем родственников, а также супругов родственников и правом перерегистрации данного земельного участка, для создания семейного (родового) захоронения на __________________________

(Ф.И.О. гражданина, на которого перерегистрируется земельный участок)
На основании принятого решения Вам необходимо в течение 3 календарных дней произвести оплату за предоставляемый земельный участок на территории общественного муниципального кладбища ________________

(Название кладбища)

В размере _____________________________________________________ руб.

(Сумма подлежащая уплате прописью)

Реквизиты для перечисления денежных средств:

ИНН/КПП 2636045699/263401001

УФК по Ставропольскому краю (комитет городского хозяйства 

администрации города Ставрополя  л/сч 03213016520) 

р/с 40204810500000000660 ОГРН1052600306770
Отделение Ставрополь г. СТАВРОПОЛЬ 

БИК 040702001

Подпись руководителя 

Работник _______________

Телефон  ________________
Форма 3
Решение 

комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от ______________ 20__ г.

На основании заявления от ___________ 20__ года ______________
 ________________________________________________ (ФИО заявителя), зарегистрированного(ой) и проживающего(ей) по адресу: _________________________________________, по вопросу предоставления муниципальной услуги «Предоставление участка земли на общественных муниципальных кладбищах на территории  города Ставрополя, для создания семейного (родового) захоронения» комитетом городского хозяйства администрации города Ставрополя принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с ______________________________________________________________

_________________________________________________________________.
(причина отказа в назначении с ссылкой на действующее законодательство)
Подпись руководителя 

Работник _______________

Телефон  ________________
Форма 4
И.О. Фамилия 

Адрес проживания заявителя

дата _____________

№ _________________
УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Решение
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от _____________ 20___ года

Ваше заявление по вопросу предоставления муниципальной услуги по вопросу предоставления муниципальной услуги «Предоставление участка земли на общественных муниципальных кладбищах на территории города Ставрополя, для создания семейного (родового) захоронения» принято к рассмотрению _________________(дата и № регистрации).

По результатам рассмотрения заявления комитетом городского хозяйства администрации города Ставрополя принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с ______________________________________________________________

_______________________________________________________________.
(причина отказа в назначении с ссылкой на действующее законодательство).
Подпись руководителя 

Работник _______________

Телефон  ________________

Экземпляр решения получил:  __________________             (_________________________)






     подпись

      расшифровка подписи

________________________________________________________________________________________________________________________

(номер и дата доверенности или иного документа подтверждающего полномочия представителя (в случае получения решения представителем заявителя)
«____» ___________ 20 ____ г.

    (дата получения решения)
Форма 5
И.О. Фамилия 

Адрес проживания заявителя

дата _____________

№ _________________
УВЕДОМЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги

Решение
о предоставлении муниципальной услуги

от _____________ 20___ года

Ваше заявление по вопросу предоставления муниципальной услуги по вопросу предоставления муниципальной услуги «Предоставление участка земли на общественных муниципальных кладбищах на территории города Ставрополя, для создания семейного (родового) захоронения» принято к рассмотрению _________________(дата и № регистрации).

По результатам рассмотрения заявления комитетом городского хозяйства администрации города Ставрополя принято решение о предоставлении муниципальной услуги и предоставлении земельного участка, для создания семейного (родового) захоронения.

Подпись руководителя 

Работник _______________

Телефон  ________________

Экземпляр решения получил:  _____________ (_________________________)






     подпись

      расшифровка подписи

________________________________________________________________________________________________________________________

(номер и дата доверенности или иного документа подтверждающего полномочия представителя (в случае получения решения представителем заявителя)

«____» ___________ 20 ____ г.

    (дата получения решения)

Форма 6
Журнал учета предоставления участков земли на общественных муниципальных кладбищах на территории города Ставрополя, для создания семейных (родовых) захоронений
	№ п/п
	Ф.И.О., дата рождения
	Почтовый адрес места жительства, телефон (рабочий, домашний)
	Дата и номер существующего договора о  предоставлении земельного участка под семейное (родовое) захоронение или решения о возможности предоставления земельного участка, для создания семейного (родового) захоронения
	Дата подачи заявления гражданина, выразившего желание зарезервировать земельный участок под семейное (родовое) захоронение
	Наименование кладбища, номер сектора, квартала. земельного участка
	Общая площадь земельного участка под семейное (родовое) захоронение (кв.м)
	Дата и номер договора о  предоставлении земельного участка под семейное (родовое) захоронение или решения о возможности предоставления земельного участка, для создания семейного (родового) захоронения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Форма 7
Образец договора  о предоставлении участка земли на общественных муниципальных кладбищах на территории города Ставрополя, для создания семейного (родового) захоронения
ДОГОВОР № ____

на предоставление участка земли на общественном муниципальном кладбище на территории города Ставрополя, для создания семейного (родового) захоронения 

г. Ставрополь                                                                                                        «___» __________ 201__ года
      Комитет городского хозяйства администрации города Ставрополя, именуемый в дальнейшем Сторона — 1, в лице _________________, действующего на основании __________ и Положения,      и ________(ФИО, паспортные данные лица, которому предоставляется участок земли на общественном муниципальном кладбище для семейного (родового) захоронения),  именуемая  в дальнейшем     Сторона — 2, заключили настоящий договор о нижеследующем.

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Сторона — 1 предоставляет участок земли на общественном муниципальном кладбище ______________, расположенного на территории города Ставрополя Стороне – 2, для создания семейного (родового) захоронения.

1.2. Размер и место расположения участка земли на общественном муниципальном кладбище _______ города Ставрополя семейного (родового) захоронения: (наименование кладбища, номер квартала (при наличии), номер сектора (при наличии), номер участка (при наличии). 

1.3. ___________ФИО гражданина, из числа близких родственников Стороны – 2, на которого может быть перерегистрирован участок под семейное захоронение, в случае его смерти.        

2. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
2.1. Сторона — 1 обязуется:

2.1.1. Предоставить участок земли на общественном муниципальном кладбище_____ города Ставрополя,  для устройства родового (семейного) захоронения либо под будущее погребение размером __ квадратных метров, место расположения: сектор № __, участок № ___ (при наличии).
2.1.2. Нести иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и настоящим договором.

2.2. Сторона — 2 обязуется:

2.2.1. Оплатить стоимость за предоставление участка земли  на общественном муниципальном кладбище __________ города Ставрополя для создания родового (семейного) захоронения либо под будущее захоронение, в порядке и сроки предусмотренные настоящим договором, в соответствии с постановлением администрации г. Ставрополя от 28.01.2016 № 161 «Об установлении единовременной платы за резервирование места под семейное (родовое) захоронение, превышающего размер бесплатно предоставляемого места на общественных городских кладбищах города Ставрополя».

2.2.2. Соблюдать действующий  Порядок деятельности общественных муниципальных кладбищ на территории города Ставрополя, утвержденный  постановлением администрации города Ставрополя от 28.10.2014 № 3624 (далее – Порядок), в том числе:

- устанавливать надмогильные сооружения только в пределах отведенного места для захоронения, размерами не превышающими указанные в Порядке;

- зарегистрировать установленное надмогильное сооружение в специализированной службе по вопросам похоронного дела;

 - запрещается огораживать места для захоронения сооружениями, превышающими высоту 0,18 метра.

- содержать надмогильные сооружения (оформленный могильный холм, памятник, цоколь, цветник, необходимые сведения о захоронении и проч.) в надлежащем состоянии собственными силами.

2.2.3. Нести иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и настоящим договором.

2.3. Сторона — 2 считается выполнившей свои обязательства по оплате за резервирование участка земли на общественном муниципальном кладбище _______ города Ставрополя, для создания родового (семейного) захоронения.
3. ЦЕНА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

3.1. Размер оплаты за предоставление участка земли на общественном муниципальном кладбище ________ города Ставрополя, для создания семейного (родового) захоронения составляет ________ (__________) рублей.
3.2. Сумма, указанная в п. 3.1. настоящего договора перечисляется в бюджет города Ставрополя.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

4.1. Сторона, не исполнившая или ненадлежащим образом исполнившая обязательства по настоящему договору обязана возместить другой стороне причиненные таким неисполнением убытки.

4.2. Взыскание неустоек и возмещение убытков не освобождает сторону, нарушившую условия договора, от исполнения обязательств в натуре.

4.3. В случаях не предусмотренных настоящим договором, ответственность определяется в соответствии с действующим законодательством.

5. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

 5.1. Настоящий договор вступает в силу со дня его подписания сторонами. Срок действия настоящего договора – бессрочный.

6. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

6.1. Все споры и разногласия, возникшие по настоящему договору, стороны будут решать путем переговоров. В случае невозможности разрешения споров или разногласий путем переговоров, они подлежат разрешению в суде, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.2. Ни одна из сторон не вправе передать свои обязанности по договору третьей стороне без письменного согласия на это другой стороны.

6.3. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон.

6.4. Любые изменения и дополнения к настоящему договору имеют силу только в том случае, если они оформлены в письменном виде и подписаны обеими сторонами.

6.5. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим договором стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.

	Комитет городского хозяйства 

администрации г. Ставрополя

 Адрес юр. и факт: 355017, г. Ставрополь,
 ул. Дзержинского, 116В/1

тел. 35-02-58, факс 35-13-40

ИНН/КПП 2636045699/263401001

УФК по Ставропольскому краю (комитет городского 

хозяйства администрации города Ставрополя)

л/сч 03213016520

р/с 40204810500000000660
ОГРН1052600306770
отделение Ставрополь

Г. СТАВРОПОЛЬ 

БИК 040702001

_____________________/__________/




7. РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН
Предоставление информации 


о муниципальной услуге




























































































