
ИНФОРМАЦИЯо ходе выполнения Показателей основных направлений и результатовдеятельности архивного отдела управления делопроизводства и архиваадминистрации города Ставрополя за 2023 год

Руководствуясь Указом Президента Российской Федерации от 21 июля2020 года № 474 «О национальных целях развития Российской Федерации напериод до 2030 года», приказом комитета Ставропольского края по деламархивов от 19.04.2013 № 40 и в соответствии с планом работы архивногоотдела управления делопроизводства и архива администрации городаСтаврополя (далее – архивный отдел) на 2023 год архивный отдел в 2023году выполнил следующие мероприятия по хранению, учету,комплектованию и использованию документов Архивного фонда РоссийскойФедерации и других архивных документов.
1. Улучшение физического состояния документов на бумажной основе
Выполнен ремонт 383 дел документов постоянного хранения фонда№ 205 «Администрация Ленинского района города Ставрополя»,№ 214 «Комитет по земельным ресурсам и землеустройству городаСтаврополя», № 786 «Муниципальное унитарное предприятие розничнойторговли продтоварами № 9», № 84 «Комбинат мясной «Ставропольский»Союза агропромышленных формирований Ставропольского края» идокументов по личному составу фондов № Л-786 «Муниципальноеунитарное предприятие розничной торговли продтоварами № 9»,№ Л-848 «Общество с ограниченной ответственностью «Маркар»,№ Л-660 «Муниципальное учреждение архитектуры и строительстваадминистрации Октябрьского района города Ставрополя», № Л-803«Общество с ограниченной ответственностью «Технология-СТ», № Л-278«Арендное предприятие «Ставропольская фабрика ремонта и пошиваодежды», № Л-279 «Товарищество с ограниченной ответственностью«Ставропольская фабрика ремонта и пошива одежды».Закартонированы 3319 дел управленческой документации и поличному составу.Проведены проверки наличия и состояния 1613 дел документов поличному составу фондов № Л-786 «Муниципальное унитарное предприятиерозничной торговли продтоварами № 9», № Л-848 «Общество сограниченной ответственностью «Маркар», № Л-660 «Муниципальноеучреждение архитектуры и строительства администрации Октябрьскогорайона города Ставрополя», № Л-803 «Общество с ограниченнойответственностью «Технология-СТ» и документов постоянного храненияфонда № 205 «Администрация Ленинского района города Ставрополя»,№ 214 «Комитет по земельным ресурсам и землеустройству города
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Ставрополя», № 84 «Комбинат мясной «Ставропольский» Союзаагропромышленных формирований Ставропольского края».

2. Формирование Архивного фонда Российской Федерации
Принята на хранение управленческая документация государственногообразовательного учреждения дополнительного образования детей «КраевойЦентр развития творчества детей и юношества имени Ю.А. Гагарина»за 2012 год, государственного образовательного учреждения среднегопрофессионального образования «Ставропольское краевое художественноеучилище» за 2012/2013 учебные годы, муниципального бюджетногоучреждения культуры «Ставропольская централизованная библиотечнаясистема» за 2017 год, комитета по управлению муниципальным имуществомгорода Ставрополя за 2017 год, комитета образования администрации городаСтаврополя за 2017 год, архивного отдела управления делопроизводства иархива администрации города Ставрополя за 2017 год, государственногобюджетного образовательного учреждения высшего образования«Ставропольский государственный педагогический институт» за 2012/2013учебный год, государственного бюджетного профессиональногообразовательного учреждения Ставропольского края «Ставропольскийкраевой колледж искусств» за 2012/2013 учебный год, комитета городскогохозяйства администрации города Ставрополя за 2017 год, комитетаградостроительства администрации города Ставрополя за 2017 год, комитетапо делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрациигорода Ставрополя за 2017 год, комитета физической культуры и спортаадминистрации города Ставрополя за 2017 год, комитета финансов ибюджета администрации города Ставрополя за 2017 год, комитета культурыи молодежной политики администрации города Ставрополя за 2017 год,комитета экономического развития и торговли администрации городаСтаврополя за 2017 год, администрации Промышленного района городаСтаврополя за 2017 год, администрации Октябрьского района городаСтаврополя за 2017 год, комитета труда и социальной защитыадминистрации города Ставрополя за 2017 год, Ставропольской городскойДумы за 2017 год, администрации Ленинского района города Ставрополя за2017 год, администрации города Ставрополя за 2017 год, Государственногоунитарного предприятия Ставропольского края «Крайтранс» за 2017 год.
Всего принято 789 дел управленческой документации,41 фотодокумент.Приняты на хранение 4 ед. хр. документов личного происхожденияГубанова Ю.М., преподавателя кафедры коммунизма СтавропольскогоСельскохозяйственного института, участника Великой Отечественной войны1941 – 1945 г.г. С учетом перспективного комплектования архивного отделадокументами личного происхождения жителей города Ставрополя начато
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формирование коллекции документов участников Великой Отечественнойвойны 1941 – 1945 г.г. (фонд № 554).От 11 ликвидированных организаций принято 319 дел по личномусоставу.Экспертно-проверочной комиссией комитета Ставропольского края поделам архивов утверждены и согласованы описи документов постоянногохранения и по личному составу государственного бюджетногопрофессионального образовательного учреждения Ставропольского края«Ставропольское краевое художественное училище» за 2021/2022 учебныйгод (п/хр. – 13 дел, л/с – 11 дел, л/дела учащихся – 6 дел), муниципальногобюджетного учреждения культуры «Ставропольская централизованнаябиблиотечная система» за 2020 год (п/х. – 15 дел, л/с – 15 дел),администрации города Ставрополя за 2020 год (п/х. – 138 дел, л/с – 87 дел),Ставропольской городской Думы за 2019 – 2020 годы (п/х. – 172 дел, л/с –29 дел), опись документов личного происхождения за 1922-1990 годы(4 ед.хр.), комитета по управлению муниципальным имуществомадминистрации города Ставрополя за 2020-2021 годы (п/х. – 88 дел, л/с –30 дел, л/с – 15 дел), комитета городского хозяйства администрации городаСтаврополя за 2020 год (п/х. – 38 дел, л/с – 11 дел, л/с – 46 дел), комитетаградостроительства администрации города Ставрополя за 2020 год (п/х. –32 дела, л/с – 11 дела, л/с – 14 дела), комитета культуры и молодежнойполитики администрации города Ставрополя за 2020 год (п/х. – 42 дела, л/с –17 дела, л/с – 6 дела), государственного бюджетного профессиональногообразовательного учреждения Ставропольского края «Ставропольскийкраевой колледж искусств» за 2019 – 2020 годы (п/х. – 29 дел, л/с – 39 дел,л/с – 16 дел), комитета образования администрации города Ставрополяза 2019-2021 годы (п/х. – 126 дел, л/с – 52 дела, л/с – 25 дел), администрацииПромышленного района города Ставрополя за 2020-2021 годы (п/х. – 79 дел,л/с – 27 дел, л/с – 15 дел), государственного бюджетного образовательногоучреждения высшего образования «Ставропольский государственныйпедагогический институт» за 2020/2021 учебный год (п/х. – 130 дел, л/с –37 дел, л/с – 94 дела), комитета по делам гражданской обороны ичрезвычайным ситуациям администрации города Ставрополя за 2019-2020 годы (п/х. – 39 дел, л/с – 12 дел, л/с – 9 дел), ГБУ ДО «Краевой центрразвития творчества детей и юношества имени Ю.А. Гагарина» за 2020 год(п/х. – 12 дел, л/с – 12 дел) и опись № 1 (продолжение) фотодокументов за2022-2023 годы (п/хр. – 41 фотодокумент).Утвержденные и согласованные описи включают 953 ед.хр.управленческой документации, 637 ед.хр. документов по личному составу,а также 4 ед. хр. личного происхождения и 41 фотодокумент.

Для источников комплектования проведен семинар-совещание на тему:«Актуальные вопросы ведения делопроизводства и упорядочениядокументов в организациях в связи с изменениями, внесенными внормативную базу». В нем приняли участие 25 человек.
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3. Создание информационно-поисковых систем
Описана 41 ед. хр. фотодокументов за 2022-2023 годы.Проведено описание документов личного происхождения ГубановаЮрия Максимовича, преподавателя кафедры коммунизма СтавропольскогоСельскохозяйственного института, участника Великой Отечественной войны1941 – 1945 г.г. Документы переданы в архивный отдел Пантюхиной ЕленойЮрьевной, дочерью Губанова Ю.М.Оцифровано 82 дела (8875 документов, 13754 листа) постановленийадминистрации города Ставрополя за 1996 год, постановленийадминистрации Октябрьского района города Ставрополя за 1992-1997 годы.В базу данных «Архивный фонд» внесено 3501 записей, в том числеописание 12 новых фондов, 12 описей, 1153 дела.В тематическую базу данных «Приватизация квартир» внесено1933 записи, в базу данных постановлений и распоряжений администрациигорода Ставрополя – 2758 записи.Таким образом, в 2023 году тематические базы данных по документамфондов управленческой документации пополнились 4691 записью.
4. Предоставление информационных услуг и использованиедокументов
В рамках мероприятий, посвященных празднованию 78-ой годовщиныПобеды в Великой Отечественной войне 1941-1945 годов, подготовленавиртуальная историко-документальная выставка «Лица победы» и историко-документальный видеопроект «Памяти земляков – участников ВеликойОтечественной войны 1941-1945 годов посвящается ...». На базе выставки вобщеобразовательных учреждениях города Ставрополя проведенапрезентация (57 чел.) и 3 урока мужества (87 чел.).К празднованию Дня города Ставрополя и Дня Ставропольского края, вцелях реализации общекраевых акций, посвященных Дню Ставропольскогокрая, утвержденных Губернатором Ставропольского края 14 августа2023 года, подготовлена историко-документальная выставка «Дела и людиземли Ставропольской» на основе документов архивного отдела. На базевыставки проведены 1 презентация и конкурс «Знаю свой город» (23 чел.),2 экскурсии (27 чел.). Подготовлена и размещена в социальной сети«ВКонтакте» серия тематических публикаций по архивным документам«Ставрополье известное и неизвестное» (5 публикаций).В целях реализации пункта 3 Решения Совета при ГубернатореСтавропольского края по вопросам межэтнических отношений от 01 августа2022 года, а также формирования у жителей города Ставрополя ипереселенцев с Украины, Донецкой Народной Республики и ЛуганскойНародной Республики исторически достоверного представления об историиВеликой Отечественной войны и недопущения ее искажения ко Дню
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защитника Отечества, Дню Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 годов, Дню города Ставрополя и Ставропольского края, Дню народногоединства на базе историко-документальной выставки «Без срока давности»для учащихся МБОУ СОШ № 11 имени И.А. Бурмистрова, гимназии № 9имени Героя Советского Союза Владимира Ковалева, МБОУ СОШ № 19,МБОУ лицея № 23, МБОУ СОШ № 18, студентов 5-го курса гуманитарногофакультета ГБОУВО «Ставропольский государственный педагогическийинститут» архивным отделом проведены 6 экскурсий (366 чел.) и 2 урокамужества (67 чел.).В течение года архивным отделом проведено 2 презентации (80 чел.),8 экскурсий (366 чел.) и 5 уроков мужества (419 чел.).Кроме того выставка «Без срока давности» была размещена в холлахадминистрации Октябрьского района города Ставрополя иМКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных имуниципальных услуг в городе Ставрополе». За отчетный период сдокументами выставки познакомились жители города Ставрополя,посетившие учреждения, в количестве более 11950 человек (в том числе 25человек – переселенцы из Украины).В газете «Вечерний Ставрополь» (от 27 мая 2023 года № 79 (7581)опубликована статья «Знай, солдат, ты не забыт!».Виртуальные выставки «Лица победы», «Ставрополье известное инеизвестное», «Без срока давности» и статья «Знай, солдат, ты не забыт!»размещены на официальном сайте администрации города Ставрополя.

На странице архивного отдела в социальной сети «ВКонтакте»размещены 118 публикаций, подготовленных с использованием архивныхдокументов. С ними ознакомились 25445 пользователей сети.Количество посещений web-страницы архивного отдела наофициальном сайте администрации города Ставрополя составило5521 посещение.В течение 2023 года в архивном отделе работали 4 исследователя.Им были предоставлены документы фондов № 113 «Краевой центрэстетического воспитания имени Ю.А.Гагарина», № 163 «Ставропольскоекраевое художественное училище», № 199 «Администрация городаСтаврополя», № 240 «Комитет образования администрации городаСтаврополя» и № 167 «Ставропольский государственный педагогическийинститут».За отчетный период исполнено 3343 социально-правовых запроса,в том числе с положительным результатом – 854, с отрицательнымрезультатом – 13, 637 запросов пересланы по месту нахождения документов,по 1839 запросам проведен розыск документов и заявителям направленыинформационные письма об отсутствии сведений об их месте нахождения.
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Исполнено 1880 тематических запросов, в том числе с положительнымрезультатом – 1091, с отрицательным результатом – 778, переслано по местунахождения документов – 11.Сроки исполнения запросов не превышают установленныезаконодательством.Из общего количества исполненных запросов 3139 поступило вэлектронной форме по защищенным каналам связи из учрежденийПенсионного фонда Российской Федерации по Ставропольскому краю,1589 – по электронной почте, САДЭД «Дело», 23 – через ЕИАС (от граждан),12 – с сайта, 104 – из МФЦ через ЕИАС.Количество пользователей архивной информацией составило18042 человек.Работникам архивного отдела для проведения плановых работ выданоиз архивохранилищ 5754 дела.
5. Укрепление материально-технической базы
За счет субвенций из бюджета Ставропольского края на выполнениеотдельных государственных полномочий Ставропольского края в сфереархивного дела приобретена система видеонаблюдения (291, 666, 67 тыс.руб.). За счет средств местного бюджета приобретены 300 архивных коробов(112, 5 тыс. руб.).

Руководитель архивного отделауправления делопроизводства и архиваадминистрации города Ставрополя Е.А. Глебова


